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Guide f6r kursansvariga
KURSUTVARDERING PA GRUND- OCH AVANCERAD N|VA

Pa Ekonomihégskolan finns gemensamma rutiner och bendmningar fér arbete med
kursutvarderingar pa kurser pa grund- och avancerad niva.

Som kursansvarig har du ansvar for de aktiviteter som ligger inom ramen for kursutvarderingsarbetet
for dina kurser. Till din hjalp har du den administratér som jobbar med kursutvarderingar pa din
kurs/institution.

En kursutvardering ar en dokumenterad sammanstéllning av studenternas och ldrarnas erfarenheter
av och synpunkter pa ett kurstillfalle. En kursutvardering gors normalt pa hel kurs, men kan
genomfdras dven pa delkurser.

| kursutvarderingsarbetet vid Ekonomihdgskolan anvands féljande bendamningar:

e Kursutvardering — hela processen

e Kursvardering (studentenkat) — studenternas erfarenheter och synpunkter

e Kursansalys — kursansvarigs erfarenheter, synpunkter och reflektioner

e Kursbokslut — den slutliga rapporten som arkiveras samt publiceras for studenterna

KURSVARDERING (STUDENTENKAT)

Du far ett forslag pa studentenkatens utformning fran administratéren. Forslaget innehaller de
standardfragor som tagits fram vid Ekonomihégskolan, samt enkatens 6ppettider. Inkom med
eventuella dndringar omgaende. Administratoren skapar darefter studentenkaten i Canvas Survey.
Enkaten skapas pa undervisningsspraket och genomfors helt anonymt.

Studentenkéaten gar ut till studenterna med ett mail via Canvas i samband med att enkaten 6ppnar.
Paminnelser skickas per automatik via systemet. Enkdten hamnar ocksa i studentens kalender och
under "to do” i Canvas.

Om mojligt ska du avsatta tid i schemat for att ge studenterna majlighet att besvara enkaten pa
undervisningstid. Be schemaldggaren lagga en kommentar om detta pa aktuellt tillfalle i schemat (gor
detta i god tid — gdrna i samband med schemalaggningen).

Nar studentenkaten ar stangd skapar administratéren en sammanstallning av studenternas svar.
Sammanstallningen blir tillganglig for dig i samband med kursanalysen.

KURSANALYS

Kursanalysen ar en dokumentation av kursansvarigs reflektioner och slutsatser av kursutvarderingen
och ska beskriva vad som eventuellt behéver genomfoéras for att vidareutveckla kursen och
sakerstalla dess kvalitet.

Kursanalysen ska innehalla:

e Sammanfattning av:
- de forandringar som eventuellt genomforts sedan kursen senast gavs



- studenternas vardering av kursen (baserad pa studentenkaten och andra synpunkter som
inkommit under kursens gang)
- lararnas samlade bedémning
e Kursansvarigs reflektioner kring kursens genomférande och resultat
e Kursansvarigs slutsatser och eventuella forslag till férandringar av t.ex.
- mal
- innehall
- litteratur
— undervisnings- och examinationsformer
- schema

| kursanalysen ska kursansvarig reflektera kring:

e kursvarderingsresultaten

e pedagogiska processer

e maluppfyllelse

e forutsattningar for kursen

e kursansvarig och undervisande larares synpunkter och erfarenheter fran kursen
e studenternas examinationsresultat

Administratoren skapar ett underlag for kursanalysen i SUNET Survey. Kursansvarig far ett mail med
lank till kursanalysen samt tillgang till sasmmanstallningen av resultatet fran studentenkaten.
Kursanalysen ska skrivas pa kursens undervisningssprak och ska skickas in snarast mojligt (vid behov
har kursansvarig upp till sex veckor pa sig). Paminnelser skickas tills kursanalysen ar fardigstalld.

Det som skrivs i kursanalysen kommer att delges studenterna och LundaEkonomerna genom
kursbokslutet.

KURSBOKSLUT

Kursbokslutet ar kursutvarderingsarbetets slutrapport. Kursbokslutet skapas av administratoren
genom att foga samman kursanalysen och studentenkatens kvantitativa sammanstallning till ett
dokument.

Administratéren publicerar kursbokslutet och arkiverar detta i EHL:s gemensamma e-arkiv.

PUBLICERA OCH KOMMUNICERA RESULTATET
Administratoren kommunicerar kursbokslutet sa snart som mojligt till studenterna pa kursen
(respondenterna), efterféljande studentgrupp och till LundaEkonomerna.

Studenterna pa kursen (respondenterna) — Administratéren publicerar kursbokslutet till de
studenter som fyllt i enkaten, via kursytan i Canvas.

Kommande studentgrupp — Administratéren publicerar det senaste kurstillfallets kursbokslut pa
kommande kursyta i Canvas. | bérjan av kursen ar det att rekommendera att du som kursansvarig
lagger ett par minuter pa ett utbildningstillfalle, forslagsvis introduktionsmétet, och berattar om
arbetet med kursutvarderingar — om resultatet fran tidigare studentenkat, vilka eventuella dndringar
eller forbattringar som gjorts och vikten av att som student medverka i detta arbete genom att
besvara kommande studentenkater.

LundaEkonomerna — Administratdren publicerar kursbokslutet i LU Box for LundaEkonomernas
utbildningsutskott.



| de fall LundaEkonomerna vill ha mer information fran studentenkéaten for en kurs kan de begéara ut
dven fritextsvaren. Begaran gors hos den institution dar kursen ges. For instruktioner hanvisas till
administratoren. Fritextsvaren sekretessprovas och granskas utifran larares och studenters integritet
innan de ldamnas ut.

DITT ANSVAR SOM KURSANSVARIG | KURSUTVARDERINGSARBETET

e Vara delaktig i konstruktionen av enkaten (efter férfragan av administratoren).

e Ge studenterna mojlighet att besvara enkaten pa schemalagd undervisningstid (om mojligt).

e GoOra en kursanalys inom utsatt tid.

e Genomfdra andringar och kursutveckling i god tid infor kommande kurstillfalle.

e Informera ny studentgrupp (t.ex. pa introduktionsmétet) om vikten av, och vilken roll
studenternas feedback spelar i kvalitetsarbetet. Samt ge information om vilka féréandringar och
vilken kursutveckling som skett baserat pa foregaende kursutvardering.

REGELVERK

For mer och fordjupad information géllande kursutvarderingar i stort sdsom regelverk, benamningar
och fullstéandiga rutiner se:

Riktlinjer fér kursutvardering pa grund- och avancerad niva vid Ekonomihodgskolan (STYR 2022/449)

Allmé&nna rdd for kursvérdering och kursutvédrdering vid Lunds universitet (STYR 2020/969)

Rattighetslistan — Lunds universitets studenters rattigheter och ansvar (STYR 2017/249)

Hogskoleforordningen



https://staff.lusem.lu.se/staff-pages/media/documents/education/Riktlinjer-for-kursutvardering-pa-grund-och-avancerad-niva-vid-Ekonomihogkolan.pdf
https://www.medarbetarwebben.lu.se/sites/medarbetarwebben.lu.se/files/2022-01/allmanna-rad-for-kursvardering-och-kursutvardering-lunds-universitet.pdf
https://www.lu.se/sites/www.lu.se/files/2021-03/rattighetslistan-2021-03.pdf
https://www.riksdagen.se/sv/Dokument-Lagar/Lagar/Svenskforfattningssamling/Hogskoleforordning-1993100_sfs-1993-100/?bet=1993:100
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